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คู่มือประชาชน : ขอสำเร็จและอนุมัติผลการศึกษา (กรณีตกค้าง) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานทะเบียนและรับเข้านักศึกษา สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏสกลนคร 
ช่องทางการให้บริการ : ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
สถานที่ให้บริการ : ตึก 10 ชั้น 1 สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร  
680 ต.ธาตุเชิงชุม อ.เมือง จ.สกลนคร 47000 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันอาทิตย์ (ยกเว้นสัปดาห์มอบหมายงาน กศ.ป.) ตั้งแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. 
หมายเหตุ ต้องติดต่องานคลัง ภายในเวลา 08.30 – 15.30 น. เท่านั้นและวันหยุดนักขัตฤกษ์ปิดให้บริการ 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

1. ต้องเรียนและสอบผ่านรายวิชาต่างๆ ครบถ้วนตามหลักสูตรสาขาวิชา 
2. ต้องได้เกรดเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า 2.00 
3. ต้องไม่อยู่ระหว่างการถูกสอบสวนทางวินัยอย่างร้ายแรงตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยว่าด้วยวินัยนักศึกษา 
4. กรณีเทียบโอนรายวิชา ต้องมีเวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษา 
5. ผู้ยื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษา 

- หลักสูตร 4 ปี จะต้องเรียนไม่เกิน 8 ปี 
- หลักสูตร 5 ปี จะต้องเรียนไม่เกิน 10 ปี 
- หลักสูตร 4 ปี เทียบโอน / 2 ปี ต่อเนื่อง จะต้องเรียนไม่เกิน 4 ปี 

6. นักศึกษาต้องให้อาจารย์ที่ปรึกษาทำการตรวจสอบครบหลักสูตร ตามโครงสร้างในแต่ละกลุ่มวิชา และ         
ลงนามกำกับก่อนยื่นคำร้อง 

7. นักศึกษาต้องมีผลการเรียนครบถึงจะมีสิทธิ์ยื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษา 
8. ช่วงเวลาของการยื่นคำขอสำเร็จการศึกษากรณีตกค้าง ต้องยื่นก่อน อย่างน้อย 14 วัน ก่อนมีการประชุม 

ของคณะกรรมการบริหารวิชาการในรอบถัดไป 
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ขั้นตอนและระยะเวลา 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 6 นาท ี
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

1. วุฒิการศึกษาเดิมท่ีระบุวันสำเร็จการศึกษา (ม.6/ปวช./ปวส.)   1  ฉบับ 
2. รูปถ่ายสวมชุดครุยวิทยฐานะ ภาพสี ขนาด 1 นิ้ว    4 ชุด 
3. จดหมายชนิดยาว ขนาด 9x4 นิ้วพร้อมจ่าหน้าซองถึงตนเอง    1 ชุด 

ติดแสตมป์ 10 บาท (นักศึกษาต่างชาติ ติดแสตมป์ 25 บาท) 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม  
ข้อบังคับ ระเบียบ และประกาศที่เกี่ยวข้อง : ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร ว่าด้วย การศึกษาระดับ 
ปริญญาตรี พ.ศ. 2565 หมวด 6 การสำเร็จการศึกษา การขอรับปริญญา และการอนุมัติปริญญา 
การรับเรื่องร้องเรียน : ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

1. หน้าเพจของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน https://www.facebook.com/snruacademic 
2. ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เบอร์โทร 042-970025 
3.  หรือติดต่อสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนผ่านคิวอาร์โค้ด: 

  


